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        Kleines Kindergarten ABC 

 

 

Liebe Eltern! 

 

Herzlich Willkommen in der Kath. Kindertagesstätte St. Martinus. 

 

 

Um Ihnen einen Überblick über unsere Einrichtung und unsere Arbeit zu 

geben, haben wir folgende Informationen für Sie zusammengestellt. 

 

Sie bieten Ihnen Orientierung während der Kindergartenzeit Ihres Kindes. 

 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit! 

 

 

Das Team der Kita St. Martinus 
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Ankommen 

Aus organisatorischen und pädagogischen Gründen sollen die Kinder bis 

spätestens 9.00 Uhr in der KiTa sein. Späteres Bringen stört das Spiel, die 

pädagogische Arbeit und den Tagesablauf. Es ist wichtig, dass Sie Ihr Kind 

bei einer Fachkraft in der Gruppe abgeben. So ist die Aufsichtspflicht 

gewährleistet und die Fachkraft weiß, dass Ihr Kind im Haus ist. Melden Sie 

sich auch immer bei einer Fachkraft, wenn Sie Ihr Kind abholen. 

Bei Urlaub oder Krankheit des Kindes, informieren Sie uns bitte telefonisch, 

per E-Mail oder über die KiTaPLUS Eltern- App.  

 

Abholen 

Beim Abholen Ihres Kindes achten Sie bitte darauf, dass Ihr Kind nicht alleine 

in den Eingangsbereich läuft. Falls es außer Ihnen weitere Personen gibt, die 

Ihr Kind abholen dürfen, benötigen wir eine schriftliche Bestätigung. Bei 

Unklarheiten oder Unsicherheiten, sprechen wir die abholende Person an und 

rufen Sie ggf. an. 

 

Ampel 

In unserem Eingangsbereich finden Sie eine Ampelpyramide. Diese macht 

Ihnen die aktuelle Fachkraft – Kind Relation transparent. In unserem 

Notfallkonzept ist diese ausführlich erklärt. 

 

Allergien 

Bitte teilen Sie uns unbedingt mit, ob Ihr Kind unter einer Allergie, 

Lebensmittelunverträglichkeit, Fieberkrämpfen, etc. leidet. Dies wird dann 

selbstverständlich im Alltag und beim Essen berücksichtigt.  

 

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht ist vertraglich geregelt. Unsere Aufsichtspflicht beginnt 

ab dem Zeitpunkt, an dem die Eltern ihr Kind der Fachkraft persönlich 

übergeben. Sie endet, wenn Sie Ihr Kind beim Abholen in Empfang nehmen. 
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Außengelände 

Zu unserer Einrichtung gehört ein weitläufiges Außengelände, das den 

Kindern unterschiedliche Möglichkeiten zur Bewegung bietet. Um die Natur 

mit den wechselnden Jahreszeiten erleben zu können, steht den Kindern 

dieses bei Wind und Wetter zur Verfügung. 

 

Ausflüge 

Ausflüge organisieren wir unseren Projekten bzw. aktuellen Themen 

entsprechend. Darüber hinaus ermöglichen wir aber auch spontane Ausflüge. 

 

BaSiK (Begleitende alltagsintegrierte Sprachentwicklungsbeobachtung in 

Kindertageseinrichtungen): 

… ist ein Bogen zur begleitenden alltagsintegrierten 

Sprachentwicklungsbeobachtung in Kindertageseinrichtungen, mit dem wir 

ihr Kind einmal im Jahr, in einem Zeitraum von 3 Wochen beobachten.  

 

Bildungsdokumentation 

Die Bildungsdokumentation führen wir in Form eines Portfolioordners durch. 

Ab dem ersten Kindergartentag wird der Ordner angelegt. Die Kinder 

gestalten u.a. gemeinsam mit den Fachkräften die Einträge für den Ordner. 

So nehmen sie ihre eigene Entwicklung bewusst wahr. Jede 1. Woche im 

Monat findet in den Gruppen die Portfoliowoche statt. Zu dieser Zeit erfolgen 

keine gruppenübergreifenden Angebote, damit jedes Kind Raum und Zeit für 

seine Bildungsarbeit hat. 

 

Briefkästen 

Jede Gruppe hat im Flurbereich Postfächer. Hier hat jedes Kind sein eigenes 

Postfach. Hier finden Sie Briefe und Mitteilungen, die in Papierform erfolgen. 

 

Datenschutz 

Datenschutz ist für uns selbstverständlich. Alle Angaben von Ihnen und Ihrem 

Kind werden nach datenschutzrechtlichen Vorgaben vertraulich behandelt.  
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Draußen spielen 

Dies dürfen die Kinder bei Wind und Wetter. Dabei werden die Kinder 

schmutzig. Bitte ziehen Sie den Kindern nur Kleidung an, die schmutzig 

werden darf. Die Kleidung ist den Jahreszeiten angepasst. Achten Sie bitte 

drauf, dass Sie bei Temperaturwechseln die Wechselkleidung tauschen 

(gefüttert / ungefüttert). 

 

 

Eigentumsfach 

Jedes Kind erhält ein Fach für seine persönlichen Dinge und gemalten Bilder 

etc. Bitte überprüfen Sie regelmäßig – mit Ihrem Kind gemeinsam – den Inhalt 

der Schublade und leeren diese gegebenenfalls.  

 

Eingewöhnung 

In der dreiwöchigen Eingewöhnungsphase, angelehnt an das Berliner Modell, 

wird eine kindgemäße, individuelle Eingewöhnung an die Fachkräfte und die 

Gruppe praktiziert. 

 

Elternbeirat 

Bis zum 10. Oktober eines jeden Jahres wählt die Elternschaft den neuen 

Elternbeirat. Eine zentrale Aufgabe des Elternbeirats ist es, die 

Kommunikation zwischen Eltern, Leitung und KiTa zu fördern. Der 

Elternbeirat belebt und unterstützt die Kindergartenarbeit, z.B. bei Festen, 

gemeinsamen Aktivitäten, Einrichtung von Telefonlisten und vielem mehr. Der 

Elternbeirat trifft sich regelmäßig mit der Kindergartenleitung um die aktuelle 

pädagogische Arbeit und Situation der KiTa zu besprechen. 

 

Elternpartnerschaft 

Eine gute Zusammenarbeit ist uns wichtig. Dies geschieht auf einer 

partnerschaftlichen und vertrauensvollen Grundlage. Wir freuen uns, Ihr Kind 

und seine Familie bis zum Schuleintritt in seiner Entwicklung und Erziehung 

familienergänzend, begleiten zu dürfen. Die Mitarbeit der Eltern ist ein fester 

Bestandteil in unserer Einrichtung und gewährleistet Hilfe und Unterstützung 

des Kindergartenalltages. 
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Eltern – und Entwicklungsgespräche 

In einer Atmosphäre des Vertrauens bieten wir einmal im Jahr und nach 

Bedarf Entwicklungsgespräche an (KiBiz NRW). In diesen Gesprächen wird 

die Entwicklung Ihres Kindes besprochen, dies fördert die 

Erziehungspartnerschaft und das Vertrauen zwischen Eltern und Fachkraft. 

  

Ernährung 

Eine gesunde und ausgewogene Ernährung ist ein wichtiger Bestandteil 

unserer Einrichtung (Bildungsgrundsätze NRW). Jedes Kind bringt sein 

eigenes Frühstück von zu Hause mit. Bitte achten Sie auf ein 

abwechslungsreiches und gesundes Frühstück. Getränke erhalten die Kinder 

von der KiTa. In jeder Gruppe steht ein Korb mit Obst und Gemüse bereit, für 

das Frühstück und die Snackrunde. Einmal im Monat findet in jeder Gruppe 

ein gemeinsames Frühstück statt. Das Mittagessen wird von VKC – 

Vollwertkost Caterer in die Kita geliefert. Nähere Informationen zum Caterer / 

Inhaltsstoffen etc. erhalten Sie an der Magnetwand beim Speiseplan. 

 

Feste und Feiern 

Wir feiern die Feste im Jahreskreis wie Ostern, St. Martin und Weihnachten 

mit einem Wortgottesdienst. 

 

Fahrzeuge  

Wir möchten Sie bitten keine Fahrzeuge mit in die Einrichtung zu nehmen. 

Fahrräder und Roller können im Fahrradständer abgestellt werden, 

Kinderwagen unter dem Glasdach, neben dem Haus. Ebenfalls darf auf dem 

Kirchplatz nicht geparkt werden.  

 

Förderverein 

Unser Förderverein dient dem Zweck der Förderung der Erziehung und 

Bildung durch Unterstützung der Kindertagesstätte. Zum Beispiel bei 

Ausflügen, Neuanschaffungen etc. Die Informationswand des Fördervereins 

befindet sich im Eingangsbereich. Dort finden Sie auch die 

Mitgliedschaftsanträge.  
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Fotos 

In der KiTa besteht für Eltern und Gäste ein Fotografierverbot. Die Fachkräfte 

fotografieren die Kinder regelmäßig für die Portfolioarbeit oder bei 

Angeboten wie zum Beispiel dem Gottesdienst oder Ausflügen. Zweimal im 

Jahr werden intern, in Zusammenarbeit mit dem Elternbeirat, Gruppenfotos 

gemacht. 

 

Geburtstage  

Der Geburtstag ist ein ganz besonderer Tag für jedes Kind. Deshalb wird 

dieser Tag auch bei uns gefeiert. Bitte sprechen Sie Einzelheiten (Allergien 

berücksichtigen) und Termine mit den Fachkräften der Gruppe ab, damit 

keine Dopplungen zu Stande kommen. 

 

Gruppen 

In unserer Einrichtung befinden sich drei Gruppen: 

Hummelgruppe 

Libellengruppe 

Schmetterlingsgruppe 

Jede Gruppe hat eine eigene Klingel neben der Eingangstür. Bitte melden Sie 

sich mit Ihrem Namen oder dem Ihres Kindes, damit die Fachkräfte Sie an der 

Gegensprechanlage erkennen können.  

Wir arbeiten in unserer KiTa Teiloffen, die Kinder können andere Gruppen 

besuchen und es finden gruppenübergreifende Angebote statt. 

 

Gruppenübergreifende Angebote  

Ende Oktober starten jedes Jahr die gruppenübergreifenden Angebote. Hier 

kommen die Kinder in Kleingruppen aus allen Gruppen, nach Alter- und 

Entwicklungsstand, zu Lerngruppen zusammen. Zurzeit finden folgende 

gruppenübergreifende Angebote statt: 

- Bibelstunde          - Wald 

- Sprache 

- Zahlenland 

- Märchen 
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- Yoga 

Haustüre 

Die Eingangstüre ist bei uns stets geschlossen. Oben links befindet sich ein 

Schalter mit dem Sie die Eingangstür von innen öffnen können.  

 

Homepage  

Auf unserer Homepage finden Sie unsere Konzepte, aktuelle Termine und 

wichtige Inhalte unserer pädagogischen Arbeit. Wir freuen uns über einen 

Besuch unter:  

www.k-k-n.de/kita_martinus 

 

Informationen / Infowände  

Wir möchten Sie stets auf dem aktuellen Stand halten. Vor jeder Gruppe 

finden Sie eine Magnetwand. Auf dieser erhalten Sie wichtige Informationen 

aus der Gruppe. Im Eingangsbereich finden Sie eine große Magnetwand. Auf 

dieser Wand finden Sie Informationen des Familienzentrums, des 

Fördervereins, den Speiselan und vieles mehr. Weitere Informationen 

erhalten Sie über das schwarze Brett der KiTaPLUS Eltern – App.  

 

 

KiTaPLUS Eltern – App 

Sie erhalten zum Start der Kindergartenzeit eine E-Mail mit einem Link zur 

Anmeldung der KiTaPLUS - Eltern – App, sowie einen Link zur Einrichtung der 

Zahlung des Mittagessens. Über die KiTaPLUS App können Sie den 

Speiseplan finden, aktuelle Informationen erhalten und Urlaub anmelden oder 

Ihr Kind krankmelden. 

 

Krankheiten 

Ein krankes Kind gehört nicht in den Kindergarten, sondern ist zu Hause am 

besten aufgehoben. Ist ein Kind an einem ansteckenden Infekt erkrankt, 

bitten wir Sie dies direkt in der Einrichtung zu melden. 

Bei Fieber und Magen – Darm Infekten gilt die Regel, das Kind muss 48 Std. 

symptomfrei sein bevor es die Einrichtung wieder besuchen darf. 

 

 

http://www.k-k-n.de/kita_martinus
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Maxigruppe 

Im letzten Kindergartenjahr vor der Einschulung werden die Kinder der  KiTa 

St. Martinus Maxikind. Die Maxikinder erarbeiten neue oder bestehende 

Projekte und treffen sich regelmäßig zur Maxigruppe (gruppenübergreifend). 

 

Medikament 

Wir dürfen Kindern keine Medikamente verabreichen. Nur bei chronisch 

kranken Kindern können wir im Einzelfall eine Ausnahme machen. Hierzu 

braucht es eine entsprechende Anweisung und Einweisung der Fachkräfte 

durch den behandelnden Arzt, sowie eine schriftliche Regelung zwischen den 

Eltern und der Einrichtung. 

 

Partizipation 

Wir sind sehr darauf bedacht Ihre Kinder an Entscheidungsprozessen 

teilhaben zu lassen. Die Kinder werden mit ihren Fähigkeiten wahrgenommen 

und haben das Recht auf Mitbestimmung (UN- Kinderrechte).  

 

Spielzeugtag 

In jeder Gruppe findet einmal im Monat ein Spielzeugtag statt. Hier darf jedes 

Kind ein Spielzeug von zu Hause mit in die KiTa bringen. Nähere 

Informationen erhalten Sie in den Gruppen. 

 

Turnen 

Jede Gruppe hat einen festen Turntag in der Woche, hier bieten wir 

Bewegungsangebote in der Turnhalle oder bei gutem Wetter auch          

draußen an.  

 

Teamtag / Konzeptionstag 

Im Jahr findet jeweils ein Teamtag und ein Konzeptionstag statt. Diese Tage 

nutzen wir um uns mit neuen Themen auseinanderzusetzen und die Qualität 

unserer Arbeit zu steigern. Ziele werden überprüft und die pädagogische 

Arbeit geplant und reflektiert.  
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Wald 

Einmal im Monat haben die Maxikinder Waldtag und einmal im Jahr eine 

Waldwoche. Die Waldtage finden jeweils von 9.00 – 12.00 Uhr statt.  

 

Ziele  

Unser Ziel ist es, das Kind bei der Eroberung seiner Welt zu unterstützen, zu 

fördern und ein positives Selbstbild zu vermitteln. Aufgebaut auf die 

Bildungsgrundsätze NRWs bieten wir Ihrem Kind vielfältige Erfahrungs- und 

Bildungsmöglichkeiten an. 

 

  


